PROSEDUR WISUDA UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PURWOKERTO

Tanggal Terbit Halaman No. Dokumen Revisi
UNIVERSITAS MUHAMMADYAH 26 Oktober 2022 1/2 UMP-BA-Kabiro Akademik-P-009 01
PURWOKERTO
I. TUJUAN : Menjamin pelaksanaan wisuda Universitas Muhammadiyah Purwokerto berjalan dengan baik dan lancar
II. RUANG LINGKUP : Universitas Muhammadiyah Purwokerto

III. ACUAN :
1. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidikan

2. Peraturan Rektor Nomor 1 Tahun 2020 tentang Peraturan Akademik tentang Standar Pendidikan UMP
3. Kalender Akademik

IV. PROSEDUR :

1. Kepala Biro Akademik berkordinasi dengan Kepala Humas&Promosi, Aset&Inventaris, dan Keuangan, serta Kabag.
informasi&Pelaporan dan Kasubag. Pembeiajaran&MKU tentang persiapan wisuda sesuai kalender akademik;

2. Kepala Biro Akademik mengusulkan susunan panitia wisuda kepada pimpinan universitas untuk dibuatkan surat keputusan;

3. Kepala Biro Akademik me-review prosedur, SOP, dan pengumuman wisuda Universitas Muhammadiyah Purwokerto yang disusun
Kasubag. Pembelajaran&MKU;

4. Kepala Biro Akademik berkordinasi dengan Kasubag. Pembelajaran&MKU untuk mengedarkan pengumuman wisuda;

5. Kepala Biro Akademik berkoordinasi dengan Kabag. Informasi&Pelaporan dan Kasubag. Pembelajaran&MKU untuk memproses
verifikasi dan validasi data wisudawan;

6. Kepala Biro Akademik memantau proses verifikasi dan validasi data wisudawan;
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7. Kepala Biro Akademik memantau reservasi PIN yang dilakukan oleh Kabag. Informasi&Pelaporan. PIN dicantumkan dalam ijazah,
transkrip, dan SKPI;

8. Kepala Biro Akademik memantau pencetakan ijazah, transkrip, dan SKPI. ljazah dicetak oleh panitia wisuda Universitas, transkrip
dan SKP! dicetak cleh bagian akademik fakultas;

9. Kepala Biro Akademik memantau persiapan wisuda yang dilakukan oleh panitia wisuda;

10. Kepala Biro Akademik memastikan ijazah, transkrip, dan SKPI diterimakan kepada para wisudawan dengan baik sesuai jadwal.

11. Kepala Biro Akademik berkoordinasi untuk pelaksanaan wisuda;

12. Kepala Biro Akademik membuat laporan pelaksanaan wisuda.

V. LAMPIRAN :
1. Pengumuman Wisuda
2. Pelaporan Wisuda

Disahkan oleh: Diperiksa oleh: Disiapkan oleh:
Ketua LPMPAI, Kepala Biro Akademik,
ang Akademik dan Kerjasama
VT =
Vil mn‘%
&
- Aman Suyadi, M.P. Watemin, S.P., M.P. Ani Nor Widyastuti, S.Sos., M.M.
NIP 19651010 199303 1 004 NIK 2160242 NIK 2160317
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LAMPIRAN :
1. Pengumuman Wisuda
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2. Pelaporan Wisuda
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NOMOR SOP UMP-BA-Kabiro Akademik-P-009
TANGGAL PEMBUATAN 26 Oktober 2022
TANGGAL REVISI 1
TANGGAL REVISI 2
TANGGAL EFEKTIF 26 Oktober 2022
NAMA SOP PROSEDUR WISUDA UNIVERSITAS
MUHAMIMADIYAH PURWOKERTO

BAGIAN KEPALA BIRO
SUB BAGIAN 2

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PURWOKERTO

JI. KH. Ahmad Dahlan PO. Box 202

Telp. (0281) 636751, 630463, Fax. (0281) 637239

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-undang Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional; Tenaga Kependidikan

2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan | 1. Pangkat/Golongan : Penata Muda/llla
Tinggi; ' . . 2. Jabatan Fungsional : -

3. E:;atulran Pemer;nta:jhd':ep:_bhk. :jndo:esml I']\lomc;r 4 TahL.:P 2014 tentang | 5 pondidikan Formal : Sarjana (S-1)

yelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tingg; o =

4. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 8 Tahurg1 2012 tentang Kerangka % Masakein: rilhimal 16 tahun
Kualifikasi Nasional Indonesia;

5. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3
Tahun 2020 Tentang ?tand.ar Nasional Penéidikan Tinggi; Disahkan oleh: Diperiksa oleh: Disiapkan oleh:

6. Peraturan Rektor Universitas Muhammadwah Purwokerto quor 1 Tahun 2020 Wakil Rektor |, Ketua LPMPAI, Kepala Biro Akademik,
Tentang Pgraturan Akademik Tentang Standar Pendidikan { ang Akademik&Kerjasama,

Muhammadivah Purwokerto;

7. Pedoman Pimpinan Pusat Muhammadiyah Nomor 02/PED/I.0/BF#¥ St I .
24 Jumadil Awal 1433 H/ 16 Aprii 2012 M tentang Pe :— ,*f;_/(“ﬁl S Wk
Muhammadiyah;

8. Surat Keputusan Pimpinan Pusat Muhammadiyah Nomor 99 \\' I V
angEa); 16 irriadil Aoival 1642 H B¢ Decemnyer 2920 M Cen'ane f. Aman Suyadi, M.P. Watemin, S.P., M.P. | Ani Nor Widyastuti, 5.505., M.M.
Rektor Universitas Muhammadiyah Purwokerto Masa Jabatan A 19651010 199303 1 004 NIK 2160242 NIK 2160317
Pengganti Antar Waktu;

9. Statuta Universitas Muhammadiyah Purwokerto Tahun 2019;

10. 150 5001:2015 tentang Penjaminan Mutu.




NO

URAIAN KEGIATAN

PELAKSANA

MUTU BAKU

BA

KABAG

KASUBAG

KELENGKAPAN

OUTPUT

KET

Mulai

Kepaia Biro Akademik berkordinasi dengan
Kepala Humas&Promosi, Aset&Inventaris,
dan Keuangan, serta Kabag.
Informasi&Pelaporan dan Kasubag.
Pembelajaran&MKU tentang persiapan
wisuda sesuai kalender akademik;

Kaiender
akademik

Kepala Biro Akademik mengusulkan
susunan panitia wisuda kepada pimpinan
universitas  untuk  dibuatkan  surat
keputusan;

Surat
keputusan

Kepala Biro  Akademik  me-review
prosedur, SOP, dan pengumuman wisuda
Universitas Muhammadiyah Purwokerto
yang disusun Kasubag.
Pembelajaran&MKU;

Draft pengumuman
wisuda

Pengumuman
wisuda

Kepala Biro Akademik berkordinasi dengan
Kasubag. Pembeiajaran&MKU untuk
mengedarkan pengumuman wisuda;

Link:
baa.ump.ac.id

Kepala Biro Akademik berkoordinasi
dengan Kabag. Informasi&Pelaporan dan
Kasubag.  Pembelajaran&MKU  untuk
memproses verifikasi dan validasi data
wisudawan;

Sistem:
wisuda.ump.ac.id

Kepala Biro Akademik memantau proses
verifikasi dan validasi data wisudawan;

Sistem:
wisuda.ump.ac.id




Kepala Biro Akademik memantau reservasi
PIN vyang dilakukan oleh Kabag.
Informasi&Pelaporan. PIN dicantumkan
dalam ijazah, transkrip, dan SKPI;

Kepala Biro Akademik  memantau
pencetakan ijazah, transkrip, dan SKPI.
liazah dicetak oleh panitia wisuda
Universitas, transkrip dan SKPI dicetak
oleh bagian akademik fakultas;

10.

Kepala Biro Akademik  memantau
persiapan wisuda yang dilakukan oleh
panitia wisuda;

11.

Kepala Biro Akademik memastikan ijazah,
transkrip, dan SKPI diterimakan kepada
para wisudawan dengan baik sesuai
jadwal.

12.

Kepala Biro Akademik berkoordinasi untuk
pelaksanaan wisuda;

13

Kepala Biro Akademik membuat laporan
pelaksanaan wisuda.

Laporan
pelaksanaan
wisuda

14.

Selesai




